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Ai docenti  
p.c. al DSGA 

  
          
Oggetto: PIANO ANNUALE ATTIVITA’ DOCENTI a.s. 2023-2024 
 
Si comunica la proposta della Dirigenza per il  il piano annuale delle attività  docenti per l’a.s. 2022 -2023,  da 
approvare  nella seduta del Collegio docenti  prevista per il 14 settembre 2023. 
 
 

SETTEMBRE 2023 
Giorno Orario Attività Ore attività 

(contrattuale) 
Note 

04  settembre 10,00 - 13,00 Collegio docenti 3  
11  settembre 10,00 – 12,00 Riunione Docenti 

sostegno 
2  

14  settembre 15,00 - 18,00 Collegio docenti 3  
18-19 settembre 16.00 – 19,00 Riunioni per materia 1 A distanza 
26  settembre 15,00 – 17,00 Collegio docenti 2  
28 – 30 settembre   16,00 - 19,00 Riunione  

dipartimenti 
2 ogni docente partecipa a 1 

dipartimento (quello 
prevalente in base alla 
costituzione della propria 
cattedra) 
Calendario da definire 
A distanza 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

OTTOBRE 2023 
 
Giorno Orario Attività Ore attività 

contrattuale 
Note 

5 ottobre  15.00 – 17.00 GLI di istituto 2 In presenza 
Dal 09 al 18 
ottobre 

Pomeridiano dalle 
16.00 alle 20.00 

Consigli di classe 1 Calendario da 
definire 
A distanza 

xx ottobre 14,00 – 18,00 GLH operativi alunni 
classi prime 

1  

26 ottobre 15,00 - 18,00 Collegio docenti 3 Da confermare 
A distanza 

31 ottobre  Termine 
presentazione  della 
programmazione 
individuale dei PEI e 
dei PDP 

2  

 
 
Odg Consigli di classe 

 programmazione didattico – disciplinare: linee generali 
 visite di istruzione e stage linguistici 
 bilancio competenze classi biennio  
 Programma di PCTO (classi terze, quarte, quinte) 

 
 

 



 
 
NOVEMBRE  2023 
 
Giorno Orario Attività Ore attività 

contrattuale 
Note 

Dal 20 al 30     
novembre 

Pomeridiano dalle 
15.00 alle 19,15 

Consigli di classe 1 Orari da definire 
In presenza 

 
ODG  consigli di classe: 
 

 programmazione didattico – disciplinare: finalizzazione alla luce dei contenuti del POFT 
 andamento didattico disciplinare; predisposizione eventuali schede informative alle famiglie 
 programmazione attività di recupero 
 insediamento componente genitori e studenti  (mezza ora) 

 
 
 



 
DICEMBRE 2023 
 
Giorno Orario Attività Ore attività 

contrattuale 
Note 

Dal 05 al 06 
dicembre  

Pomeridiano dalle 
15,00 alle 18,00 

Colloqui generali con 
famiglie 

3 Modalità da 
definire 
(presenza/distanza) 

13 dicembre 15,00 – 18,00 Collegio Docenti 2 Da confermare 
 

 
Sospensione delle lezioni : 4 (Santa Barbara) 8 (Immacolata) e 9 dicembre 
(Ponte)  
 
Calendario colloqui con famiglie 

 
 Martedì 5  dicembre 2023 

Materie : Italiano, Storia, Inglese, Diritto, Tecnologia e Disegno,  Ed. Fisica, Religione, 
Storia e Geografia, Disegno e storia dell’Arte. 

 
 Mercoledì    6 dicembre 2023 

       Materie :  quelle non comprese nel giorno precedente  
 

 



 
FEBBRAIO 2024 
 
Giorno Orario Attività Ore attività Note 
Dal 01 al 13  
febbraio 

Pomeridiano 14.30 – 
19,00 

Consigli di classe - Scrutini 1° 
quadrimestre 

14 febbraio  Pubblicazione esiti su 
registro elettronico 

  

23 febbraio  16,00 – 18,00 Collegio Docenti 2 Da confermare 
 

Orario Scrutini 1° quadrimestre 
GIOVEDI’    1  FEBBRAIO 
Ore 14.30- 15.15 5° A   LSA   
  Ore 15.15-16.00 4°A LSA 
Ore 16.00 – 16.45 3° A  LSA   
  Ore 16.45-17.30 2° A LSA 
Ore 17,30 – 18.15 1° A  LSA   
 
VENERDÌ 2 FEBBRAIO 

Ore 14.30- 15.15 5° B   LSA   
  Ore 15.15-16.00 4°B LSA 
Ore 16.00 – 16.45 3° B  LSA   
  Ore 16.45-17.30 2° B LSA 
Ore 17,30 – 18.15 1° B LSA     
 
 
LUNEDÌ  5 FEBBRAIO 

Ore 14.30- 15.15 4°C LSA   
  Ore 15.15-16.00 2° C  LSA 

Ore 16.00 – 16.45 1°C LSA   
  Ore 16.45-17.30 3°A INFO 

Ore 17,30 – 18.15 4°A INFO   
  Ore 18.15 – 19.00 5°A INFO 

 
MARTEDI’   6 FEBBRAIO 
Ore 14.30- 15.15 5° A elettronica   
  Ore 15.15-16.00 4°A elettronica 
Ore 16.00 – 16.45 3° A elettronica   
  Ore 16.45-17.30 2° A elettronica 
Ore 17,30 – 18.15 1° A Elettronica     
 
MERCOLEDI’  7  FEBBRAIO 
Ore 14.30- 15.15 5° A meccanica   
  Ore 15.15-16.00 4°A meccanica 
Ore 16.00 – 16.45 3° A meccanica   
  Ore 16.45-17.30 2° A meccanica 
Ore 17,30 – 18.15 1° A Meccanica     
 
 
 
 
 

Ore 10,00 -10,45 2° PD  chimica   
Ore  11.00-11,45 5° A  chimica serale   

Ore 11,45 -12.30 2PD serale meccanica.   
Ore 12.30 – 13,15 5° meccanica serale.   
    



 
GIOVEDI’   8  FEBBRAIO 
Ore 14.30- 15.15 5° A chimica   
  Ore 15.15-16.00 4°A chimica 
Ore 16.00 – 16.45 3° A chimica   
  Ore 16.45-17.30 2° A chimica 
Ore 17,30 – 18.15 1° A Chimica     
 
VENERDI’   9   FEBBRAIO 
Ore 14.30- 15.15 1°A INFO   
  Ore 15.15-16.00 2° A  Info 
Ore 16.00 – 16.45 1° B  Info   
  Ore 16.45-17.30 2°B   Info 
Ore 17,30 – 18.15 1°C  INFO     
  Ore 18,15-19,00 2°C  INFO 
 
LUNEDI’ 12 FEBBRAIO 
Ore 14.30- 15.15 3° B Informatica   
  Ore 15.15-16.00 4°B Informatica 
Ore 16.00 – 16.45 5° B   Informatica   
  Ore 16.45-17.30 2°D Informatica 
Ore 17,30 – 18.15 3°D  Informatica   
    
 
MARTEDI’ 13 FEBBRAIO 
Ore 14.30- 15.15 3° A  TLC   
  Ore 15.15-16.00 4° A  TLC 
Ore 16.00 – 16.45 5° A TLC   

 
Odg. Consigli di classe:  

 scrutini quadrimestrali 
 documento del c.d.c. classi quinte ed eventuale individuazione commissari interni 
 revisione e aggiornamento attività di recupero 
  

 
 
 
 



 
 
MARZO  2024 
 
Giorno Orario Attività Ore attività 

contrattuale 
Note 

Dal 04 al 06 marzo Pomeridiano 16,00 – 
19,00 

Riunioni dipartimento 2 Calendario da 
definire  
A distanza 

Dal 21 marzo al  
27 marzo 

Pomeridiano 14.30 – 
19,30 

Consigli di Classe 1 Calendario da 
definire 

 
 

 Odg. Consigli di Classe ( i primi 30 min. per la sola comp. docente)  
 andamento didattico – disciplinare    
 eventuale scheda informativa alle famiglie   

 
DAL 28 MARZO  AL2 APRILE INCLUSI : VACANZE  PASQUALI



 
APRILE   2024 
 
Giorno Orario Attività Ore attività 

contrattuale 
Note 

Dal 8 al 9 aprile Pomeridiano 16,00 – 
19,00 

Colloqui generali con 
famiglie 

3 Modalità da 
definire 
(presenza/distanza) 

Dal 15 al 29 aprile Intera giornata Settimana di 
diffusione della 
cultura scientifica e 
tecnologica 

0 Attività di 
recupero 

Dal 29 al 30 aprile Pomeridiano 16.00 – 
19,00 

Riunione per materia 1 Calendario da 
definire 

 
CALENDARIO COLLOQUI GENERALI CON FAMIGLIE 
 

 Lunedì   8    aprile  2024 
Materie: Chimica, Fisica, Scienze naturali, Matematica, tutte le materie delle specializzazioni del 

Triennio Istituto Tecnico 
 Martedì  9   aprile  2024 

materie : Italiano, Storia, Inglese, Diritto, Tecnologia e Disegno,  Ed.Fisica,  Religione, Storia e Geografia, 
Geografia, Disegno e storia dell’Arte, Filosofia 

 
Sospensione lezioni:  Dal 25 al 28 aprile (ponte) 
 



 
 
MAGGIO 2022 

 
Giorno Orario Attività Ore attività 

contrattuale 
Note 

Dal 02 al 10 maggio Pomeridiano 15,30 – 
19,15 

Consigli di classe 1 Calendario  da 
definire 

15 maggio  Presentazione 
documento consiglio di 
classe per l’esame di 
stato 

  

20 maggio 16.00 – 19,00 Collegio docenti 3 Da confermare 
 

ODG  Consigli di classe:   
 adozione dei libri di testo (i primi 30’ per la sola componente docente) 
 andamento didattico disciplinare 
 documento del c.d.c. 

 

ODG Collegio dei docenti     
 Adozione dei libri di testo 2022-2023 
 Criteri di valutazione scrutini finali 

 
 
 



GIUGNO 2022 
 
Giorno Orario Attività Ore attività 

contrattuale 
Note 

Dal 8  al 13 giugno  Scrutini finali   
14 giugno 10,00 – 13,00 Collegio docenti 3  
17 giugno 08.00 Insediamento 

Commissioni esami di 
stato 

  

 
Calendario scrutini  (salvo diverse disposizioni): 
 
SABATO    8 GIUGNO 

 
 

    
Ore 14.30- 15.30 5° A  Chimica   
  Ore 15.30 – 16.30 5° A Elettronica 
Ore 16.30 – 17,30 5° A LSA   
  Ore 17.30 -18.30 4° A  LSA 
Ore 18.30 – 19.30 3° A  LSA   
 
LUNEDI’   10  GIUGNO 

 
 
 
 

    
Ore 14.30- 15.30 5°A TLC   
  Ore 15.30 – 16.30 4° A TLC 
Ore 16.30 – 17,30 3°A  TLC   
  Ore 17.30 -18.30 3°A Elettronica 
Ore 18.30 – 19.30  4° A Elettronica   
 
MARTEDI’ 11 GIUGNO   
Ore 8,30 – 9,30 4° A Informatica   
  Ore 9.30 – 10,30 3° A  informatica 
Ore 10,30 – 11,30 2° A informatica   
  Ore 11.30 – 12.30 1°A informatica 
Ore 12.30 -13,30 3°D Informatica   
    
Ore 14.30- 15.30 2° D Informatica   
  Ore 15.30 – 16.30 1 ° B Informatica 
Ore 16.30 – 17,30 2°B   Informatica   
  Ore 17.30 -18.30 3° B Informatica 
Ore 18.30 – 19.30 4°B  Informatica    

  Ore 8.30 – 9.30 5° Meccanica serale 
Ore 9.30- 10.30 2° PD meccanica ser.   
  Ore 10,30-11.30 2°PD Chimica Serale 
Ore 11.30.– 12.30 5° Chimica  serale   

  Ore 8.30 – 9.30 5° B  LSA 
Ore 9.30- 10.30 5^A  Informatica   
  Ore 10,30-11.30 5° B Informatica   
Ore 11.30.– 12.30 2° A LSA   
  Ore 12.30-13,30 1°A LSA 



 
 
MERCOLEDI’   12 GIUGNO 
Ore 8,30 – 9,30 1° B LSA     
  Ore 9,30 – 10,30 2°B  LSA 
Ore 10,30 – 11,30 3° B  LSA   
  Ore 11,30 – 12,30 4° B   LSA 
Ore 12,30 – 13,30 4°C  LSA   
    
  Ore 14.30 – 15.30 1°C informatica 
Ore 15.30 – 16,30 2° C informatica   
  Ore 16.30 -17.30 3°C informatica 
Ore 17.30 – 18.30  1° A Elettronica   
  Ore 18.30 -19.30 1° A meccanica 
 
GIOVEDI’ 13 GIUGNO 
Ore 8,30 – 9,30  1° A Chimica   
  Ore 9.30 – 10.30 2° A Chimica 
Ore 10,30 – 11,30 3° A chimica   
  Ore 11,30 – 12,30 4° A chimica 
Ore 12.30 – 13.30 4° A mec   
  Ore 13.30 – 14.30 3° A meccanica 
    
Ore 15.30- 16.30 1°C  LSA   
  Ore 16.30 – 17.30  2° C  LSA 
Ore 17.30 – 18,30 2° A meccanica   
  Ore 18.30 -19.30 2° A elettronica 
 
 
ATTIVITÀ  DI RECUPERO DEBITI A.S. 2023-2024 
 

 Esami per il recupero dei debiti formativi:   
 dal Lunedì   26 agosto al   Giovedì   29 agosto  2024 
 oppure dal   15  al 18  luglio 2024 

 
 Scrutini recupero debiti formativi : 

       Giovedì 29 e Venerdì  30 agosto  2024  
 Oppure  19 luglio 2024 

 
 



RIEPILOGO GENERALE ATTIVITA’ 

art. 29 comma 3 lettera a) del contratto 

Attività 
Ore 

programmate 
Date (ore) 

Collegi docenti 21 

04/09/2023   (3) 
14/09/2023   (3) 
26/09/2023   (2) 
26/10/2023   (3) 
13/12/2023    (2) 
23/02/2022   (2) 
20/05/2022   (3) 
14/06/2022   (3) 

Incontri collegiali con i genitori 6  3 ore per ogni docente per ognuno dei due incontri collegiali;  

Incontri dipartimenti 4 Ogni docente partecipa obbligatoriamente a 1 dipartimento 

Incontri per materia  2  

Ore da programmare per 
sopravvenute esigenze in corso d’anno 

7  

TOTALE 40  

  

(art. 29 comma 3 lettera b) 

Attività Ore programmate Note 
Consigli di classe:   

Docenti con 2 classi 8  
Docenti con 3 classi 12  
Docenti con 4 classi 16  
Docenti con 5 classi 20  
Docenti con 6 classi 24  
Docenti con 7 classi 28  
Docenti con 8 classi 32  
Docenti con 9 classi 36  
Docenti con 18 classi 72  

Nella tabella sopra indicata  non sono inclusi i GLO. 

Alla luce della suddetta tabella, i docenti con  elevato numero di classi  per cui è previsto  il superamento del  
tetto massimo delle 40 ore previste dal contratto (docenti  di Religione) dovranno redigere un piano di 
partecipazione alle riunioni, in accordo con il Dirigente Scolastico,  in modo da definire  gli incontri a cui non 
intendono partecipare.  

La partecipazione ai GLO, obbligatoria,  potrà essere programmata dai docenti, secondo il proprio orario e  
secondo il numero delle classi in cui sono presenti gli alunni disabili  fino al raggiungimento delle 40 ore previste 
dal contratto. 

        Il Dirigente Scolastico 
            (prof. Alberto Rocchi) 

  (Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi  
dell’art. 3 co. 2 della L. n. 39/1993) 


